ESTADO DO PARA
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE JURUTI

PROJETO DE LEI N° 005/2022-MESA, DE 15 DE JUNHO DE 2022

DISPOE SOBRE A REESTRUTURAGAO
ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL DE
JURUTI, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE JURUTI, Estado do Para, aprovou e o Poder Executivo sanciona e
promulga a seguinte Lei: ; :

| - DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 1°. A Estrutura Organizacional da Camara Municipal de Juruti obedecera ao disposto nesta
Lei e esta representada no organograma especificado no Anexo I, da seguinte forma:

| - Orgédos Colegiados:
a) Mesa Diretora;
b) Comissdes

Il — Presidéncia: ,
a) Chefia de Gabinete da Presidéncia

Il — Orgéos de Assisténcia e Assessoramento:
a) Procuradores;
b) Unidade de Controle Interno;
c) Ouvidoria Parlamentar.

IV — Orgdos de Apoio a Gestéo:

a) Diretoria Geral:
1. Coordenagéo de Documentos Legislativos;
2. Coordenacgéo de Imprensa, Comunicagao e Cerimonial;
3. Secretaria de Expediente.

b) Diretoria de Orgamento e Finangas:
1. Contabilidade;
2. Unidade de Pessoal e Recursos Humanos;
3. Comissao de Contratacao.

V - Orgéos de Atividades Finalisticas:
a) Comissoes;
b) Gabinetes dos Vereadores

Art. 2°. O Plenario é 6rgdo deliberativo.

Art. 3°. A Mesa Diretora é 6rgéo diretivo e colegiado, conforme estabelecido no Regimenio
Interno e na Lei Orgénica do Municipio de Juruti.

Art. 4°. As Comissdes sdo 6rgaos técnicos de apoio ao processo legislativo, constituidas na
forma e com as atribuicbes previstas no Regimento Interno ou no ato de que resultar a su
criagao. \
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Il - DA PRESIDENCIA

Art. 5°. O Presidente é o representante legal da Camara Municipal nas suas relagdes externas,
competindo-lhe as fungdes administrativas e diretivas internas, além de outras expressas no
Regimento Interno ou decorrentes da natureza de suas fungdes e prerrogativas, conforme
estabelecido na Lei Organica do Municipio de Juruti, especialmente:

| — exercer a direcdo geral, orientar, coordenar e fiscalizar os trabalhos dos 6rgaos que integram
a estrutura do Poder Legislativo;

Il — reunir a Mesa Diretora, naquilo que lhe compete, na forma prevista na Lei Organica do
Municipio e no Regimento Interno da Camara Municipal;

Il — emitir portarias, instrugdes e ordens de servicos para a boa execugao dos trabalhos do
Poder Legislativo.

Art. 6°. O Presidente da Camara Municipal sera assessorado por um Chefe de Gabinete, a
quem compete a coordenagdo e o controle das atividades institucionais da presidéncia.

Il - DOS CARGOS E FUNGOES

Art. 7°. Classificam-se 0s grupos ocupacionais, segundo a natureza e objetivos iguais ou

assemelhados, com correlacédo dos trabalhos e nivel de conhecimento aplicados:

| — cargos de provimento efetivo:
a) Grupo Ocupacional de Atividade de Nivel Superior, com atribuicdes inerentes as
atividades que exigem formagdo correspondente aos cargos, caracterizados por
conhecimento e habilidades e o devido registro no 6rgao competente;
b) Grupo Ocupacional de Nivel Médio, composto por cargos de apoio administrativos e
operacional com atribuicdes voltadas para o desenvolvimento de atividades que exigem
conhecimento e habilidades correspondentes e/ou de formacéo profissionalizante;
c) Grupo Ocupacional de Nivel Fundamental, constituido por cargo de apoio administrativo
e operacional, abrangendo atividades inerentes ao conhecimento de habilidades
correspondentes a sua formagéo.

Il — cargos em comissdo de livre nomeagao e exoneragao;

Il - fungoes de confianca.

Art. 8°. Os cargos de provimento efetivo do Quadro de Pessoal da Camara Municipal de
Juruti tém suas denominagdes, quantitativos e vencimentos constantes no Anexo Il desta Lei.
§1°. A investidura em cargo publico de provimento efetivo dependera de aprovagao prévia em
concurso publico de provas ou de provas e titulos.

§2°. O ingresso nas carreiras dar-se-4 no primeiro padrdo de vencimento da classe que
identificar o patamar de escolaridade ou qualificagéo exigido do servidor.

§3°. A lotagdo dos cargos de provimento efetivo representa a forga de trabalho nos seus
aspectos quantitativos e qualitativos necessarios ao desenvolvimento das atividades executadas
por este Poder, e guardara correspondéncia, preferencialmente, com a formagéo profissional e
com a atividade a ser desenvolvida nos érgaos deste Poder.

Art. 9°. Os Cargos de Provimento em Comissdao da Camara Municipal s&o compostos de
cargos de direcdo, chefia e assessoramento superior, cargos de assessoria e coordenacéo
intermediario e cargos de assessoria e execugao operacional, os quais tém suas denominagoes,
quantitativos e vencimentos fixados no Anexo |l desta Lei.

Art. 10. As Fungdes de Confianga tém suas denominagbes, quantitativos e vencimentos

previstos no Anexo Il desta Lei, e serdo ocupadas, preferencialmente, por servidores com
formagao superior lotados na Camara Municipal.
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IV - DOS ORGAOS DE ASSISTENCIA E ASSESSORAMENTO
DOS PROCURADORES

Art. 11. Os Procuradores exercem fungdes técnicas de orientagcéo juridica e defesa judicial e
extrajudicial dos assuntos de interesse do Poder Legislativo Municipal.

Art. 12. Competem aos Procuradores as seguintes atribuigdes:

| — assessorar a Mesa Diretora, as Comissdes e os Vereadores em assuntos de natureza
juridica;

Il — elaborar minutas de contrato em que for parte a Camara Municipal de Juruti;

Il — preparar informagdes em mandados judiciais contra atos praticados pelo Presidente ou
Mesa da Camara;

IV — emitir pareceres em questdes relativas a deveres e direitos de funcionarios;

V — prestar assisténcia juridica @ Camara Municipal de Juruti, defendendo seus interesses nas
esferas judicial e extrajudicial, acompanhando o curso das agoes intentadas;

VI — sugerir normas e procedimento quanto a interpretacéo da legislagéo;

VIl — assessorar os Vereadores no exercicio de suas atribuicoes e na defesa de suas
prerrogativas;

VIII - desenvolver outras atividades inerentes ao cargo.

Art. 13. Para ingresso no servigo publico do Poder Legislativo Municipal, o Procurador deve ter
formagdo de bacharel em direito, ser inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil e possuir o
minimo de trés anos de comprovada pratica forense.

DA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

Art. 14. O controle interno da Camara Municipal de Juruti compreende:

| - o controle exercido diretamente pelos diversos niveis de chefia objetivando o cumprimento
dos programas, metas e orcamentos e a observancia a legislagdo e as normas que orientam a
atividade especifica da unidade controlada;

Il - o controle, pelas diversas unidades da estrutura organizacional, da observancia a legislagéo
e as normas gerais que regulam o exercicio das atividades auxiliares;

Il - o controle do uso e guarda dos bens pertencentes ao Poder Legislativo;

IV - o controle orcamentario e financeiro das receitas e despesas;

Art. 15. A Unidade de Controle Interno é constituida por um Chefe de Controle Interno,
nomeado em comissdo, preferencialmente dentre servidores do quadro efetivo, responsavel
pela diregdo e operacionalizagéo do sistema; e um Analista de Controle Interno, servidor
efetivo e estavel, ambos com formac&o superior nas areas de ciéncias contabeis, economia,
administragao, direito ou administragéo publica.

Paragrafo_Unico. Ndo havendo servidor de carreira da Camara Municipal que preencha os
requisitos legais para o exercicio da Chefia do controle interno, o Chefe de Controle Interno
podera ser nomeado na forma disposta no artigo 44 desta lei.

DA OUVIDORIA E DO SERVICO DE ATENDIMENTO AO CIDADAO
Art. 16. Integra a estrutura da Ouvidoria Parlamentar criada pela Lei Municipal n°® 1.174/2020,

de 16 de novembro de 2020, o Servigo de Informagdo ao Cidadao (SIC), disciplinado na
Resolucdo n° 004/2021, de 07 de dezembro de 2021. -
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V - DOS ORGAOS DE APOIO A GESTAO
DA DIRETORIA GERAL

Art. 17. A Diretoria-Geral tem como atribuicbes planejar, coordenar, orientar, dirigir e controlar
todas as atividades administrativas da Camara Municipal de acordo com as deliberagbes da
Mesa Diretora e da Presidéncia, competindo-lhe:

| — exercer a direcdo geral, orientar, coordenar e fiscalizar os trabalhos dos érgaos que lhe s@o
diretamente subordinados; » - i

Il — aprovar a escala de férias dos servidores lotados na Camara Municipal;

Il — decidir sobre questdes de relevancia administrativa, no que se refere a direitos, vantagens,
deveres e responsabilidades do pessoal; ,

IV — supervisionar a organizagao e utilizagéo do corpo de vigilancia da Camara Municipal;

\V — coordenar os servicos de limpeza interna e externa do prédio, bem como das instalagoes
em geral;

VI — coordenar a execugao dos servigos de copa e cozinha; .

VIl — executar as atividades de compra de bens para os setores da Camara Municipal,
empregando métodos que proporcionem economia e observem as‘normas pertinentes;

VIl — acompanhar a execugéo dos processos licitatérios de aquisicdo de bens e servigos, com
vistas a manter controle sobre quantidades e qualidades dos bens licitados e adquiridos;

IX - declarar a idoneidade dos fornecedores cujo procedimento justifique essa medida;

X — providenciar o recebimento do material remetido pelos fornecedores e conferir
especificacdes, qualidade, quantidade e prazos de entrega, de acordo com o que foi contratado;
X| — executar outras tarefas correlatas. ’ ‘

Art. 18. Sao também atribuicdes do Diretor-Geral:

| — coordenar, organizar e controlar as atividades da area administrativa relativas a seguranca
patrimonial, arquivo, secretaria, manutencdo predial e atividades afins, definindo normas e
procedimentos de atuagdo para atender as necessidades e objetivos da instituicao;

Il — acompanhar e analisar os indicadores de desempenho dos servidores, definindo planos, em
conjunto com a equipe;

Il - fazer o cadastro, classificagéo, identificagéo e inventario de bens patrimoniais da instituigao,
controla baixas e transferéncias e calcula depreciacdo para atualizar em sistema o controle de
ativo imobilizado;

IV — realizar periodicamente consultas aos 6rgaos fiscalizadores e reguladores de servigos,
verificando possiveis alteragdes, providenciando documentos de forma preventiva diante de
novas fiscalizagoes. ;

V — outras atividades afins correlatas com a atividade desempenhada.

Art. 19. A Direcdo Geral é responsavel pelo patrimonio da Camara Municipal, competindo-lhe:
| — fazer o registro, tombamento e controle dos bens patrimoniais da Camara Municipal;

Il — organizar e manter atualizados os registros do patrimonio;

lll = coordenar o levantamento do material permanente, controlando a carga de cada setor,
responsabilizando as chefias quanto a sua guarda e manuteng&o;

IV — proceder a conferéncia da carga de material permanente dos setores toda vez que se
verificarem mudancas de servidor responsavel;

V — providenciar a guarda do material permanente em perfeita ordem de armazenamento,
conservagao e registro; - ;

VI — coordenar, orientar, controlar e fiscalizar as atividades de guarda e distribuicdo de material
de consumo;
VIl — organizar e manter estoque de materiais de consumo em condigbes de atender a
necessidades dos diversos setores;
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VIIl — providenciar a guarda do material de consumo em perfeita ordem de armazenamento e
conservagao,

IX — manter registro de controle de materiais pelos respectivos setores;

X — fazer levantamento das demandas de material de consumo para aquisicdo pelo Poder
Legislativo;

X| - tomar as providéncias necessarias para apuragdo dos desvios e falta de material,
eventualmente verificados;

XIl — propor normas sobre manutengao do material permanente;

X|Il — executar outras tarefas correlatas.

Art. 20. A Coordenagdo de Documentos Legislativos, a ‘Coordenagdo de Imprensa,
Comunicagdo e Cerimonial, a Secretaria de Expediente, a Vigilancia, os Servigos de Recepcao
e Protocolo, Transporte, os Servicos de Apoio Administrativo e o Arquivo Central ficam
subordinados a Diretoria-Geral. '

Coordenagio de Documentos Legislativos

Art. 21. A Coordenacdo de Documentos Legislativos tem as seguintes atribuigoes:

| — examinar as publicagbes oficiais e organizar ficharios de registro de leis, decretos e
resolucdes aprovados na Camara Municipal de Juruti;

Il — providenciar a divulgagao oficial das leis, decretos e resolugdes aprovados na Camara
Municipal de Juruti;

Il — coordenar as tarefas relativas ao material historico, cultural, de pesquisas, documentos
graficos, reprograficos e audiovisuais da Camara Municipal; '

IV — organizar a protegdo do documento arquivistico, histérico e artistico municipal, cuja
conservacao seja de interesse publico, quer por sua vinculagdo a fatos memoraveis da historia
do Municipio, quer por seu excepcional valor arqueolégico ou etnografico, bibliografico ou
artistico;

V — proceder o tombamento dos documentos histéricos e culturais pertencentes ao Municipio;

VI — proteger e salvaguardar os documentos de valor histérico, artistico e cultural do Municipio;
VIl = impedir a evasdo, a destruicao e a descaracterizagdo de documentos de valor historico,
artistico e cultural do Municipio de Juruti;

VIIl - promover o intercambio com 6rgaos publicos e instituigdes municipais, estaduais e
federais, concernentes a catalogagéo e divulgagao de documentos legislativos, histéricos e
culturais do municipio;

IX — sugerir medidas necessarias ao aperfeicoamento dos servicos;

X — executar outras tarefas correlatas.

Coordenagao de Imprensa, Comunicagao e Cerimonial

Art. 22. A Coordenacdo de Imprensa, Comunicagao e Cerimonial é responsavel por planejar,
coordenar e executar a divulgagéo dos trabalhos e atividades do Poder Legislativo Municipal, a
partir de veiculos proprios, como site oficial na internet, perfis em midias sociais, e outros meios
que vierem a ser criados ou disponibilizados, assim como a partir de espagos externos como a
imprensa de moda em geral (digital, televisiva e radiofonica) onde sejam transmitidas as
reunides ordinarias, extraordinarias e solenes. ’

Art. 23. Compete a Coordenag&o de Imprensa, Comunicagao e Cerimonial:

| — prestar suporte na comunicag&o da Camara;

Il — fornecer informagdes e releases para veiculo e jornalistas; )

Il — assessorar entrevistas, intermediar o relacionamento do Presidente da Camara e dos/ ..

Vereadores com os veiculos de midia; ’b 4
A
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IV — coordenar os programas do parlamento, com cunho educativo e informativo, sobre as
funcbes da Camara, relativas & defesa da cidadania e incentivo a participagao popular;

V — promover o relacionamento e acompanhar as informagdes da imprensa, procedendo,
quando for o caso, corregdes e respostas;

VI — promover a cobertura dos eventos institucionais;

VIl — assessorar a Presidéncia nas atividades de comunicag&o institucional;

VIIl — gerar e produzir contetidos institucionais para internet, televisdo, radiodifusdo; designer
grafico e audiovisual, garantindo agoes para ampliar o alcance da informag&o institucional;

IX — fazer a gestéo das redes sociais oficiais;

X — coordenar, planejar e executar os servigos de produgéo de videos para reunides solenes,
foruns e projetos especiais, e transmissoes de imagens de propostas aprovadas em Plenario
pelos Vereadores; transmitir pela web, site oficial e redes sociais oficiais as reunides ordinarias
e extraordinarias, solene, audiéncias e reunides publicas, sessoes de licitagao e outras reunides
aprovadas pelo Plenario e realizadas na Camara Municipal;

X| — executar campanhas publicitarias institucionais e sociais, sob a supervisdo do Presidente
da Camara e da unidade de controle interno;

XIl — organizar e guardar os documentos audiovisuais e midias, elaborando instrumentos de
controle do acervo da videoteca;

Xl — planejar e executar as atividades relativas a coleta, selecdo, tratamento técnico,
recuperacéo e divulgagao de informagoes publicas.

XIV — operar aparelhos de audio, video e gravagao, para estabelecer comunicagdes internas e
externas da Camara Municipal,

XV — executar tarefas atinentes a gest&io da informagéo buscando o melhoramento da qualidade
e da disponibilidade de informagdes publicas na rede municipal de computadores, para
atendimento a lei da transparéncia;

XVI| — outras atividades correlatas.

Art. 24. Além das atribuicdes nos artigos 23 e 34, compete ao Coordenador de Imprensa,
Comunicagéo e Cerimonial as seguintes atribuicbes de Cerimonial:

| — planejar, organizar e coordenar os eventos e solenidades da Camara Municipal e atos
protocolares para reunides solenes, especiais, comemorativas e destinadas a homenagens;

Il — desempenhar outras atividades que necessitem de assessoria na area de cerimonial;

Il — manter o cadastro de autoridades e representantes dos diversos segmentos da
comunidade;

IV — elaborar e providenciar a confecgéo de convites e sua distribuicdo; bem como recepcionar

os convidados para os atos solenes da Casa Legislativa;

V — prestar assessoria @ Mesa Diretora e aos demais parlamentares em assuntos relacionados

ao cerimonial;

VI — contribuir na organizagdo de semindrios, simpésios, congressos, palestras e audiéncias
publicas, podendo, mediante autorizag&o da Presidéncia, ser cedido a outros 6rgaos publicos

em dias que nao haja eventos programados da instituicao;

VIl — redigir minutas da correspondéncia do cerimonial;

VIl — redigir mensagens protocolares e contribuir com a divulgagao dos eventos;

IX — responsabilizar-se pelo cadastro geral da Camara, para envio de convites, inclusive
atualizagao de dados;

X — auxiliar na organizagéo de visitas oficiais e recepcdo de autoridades, cerimonias funebres,
religiosas e afins;

X| — providenciar confecgéo de diplomas, folders e roteiros para cerimonias;

XIl — preparar o local onde serd a ceriménia, com auxilio da Coordenagao Administrativa e
Patrimonial e da Coordenagéo de Documentos; R
XIll — preparar a participagdo do Presidente e membros da Mesa Diretora, assim como dog) /
Vereadores nas solenidades e recepgdes oficiais dentro e fora da Camara; '
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XIV — acompanhar o Presidente, quando solicitado, em solenidades internas e externas,
prestando-lhe assisténcia no relacionamento com autoridades, 6rgdos e entidades das
Administragdes da Unido, dos Estados e dos Municipios, dos Poderes Executivo, Legislativo e
Judiciario; com os agentes politicos; e com autoridades estrangeiras, providenciando
intérpretes, se necessario;

XV — supervisionar a correspondéncia oficial do Presidente da Camara, no que se refere a
convites de todos os géneros, designando seu representante oficial, mediante oficio, quando de
sua auséncia;

XVI — planejar, coordenar e executar visita de instituicdes de ensino, de entidades, de
autoridades e personalidades a Camara, assim como as visitas do Presidente a érgéos publicos,
entidades e instituicbes em geral, dando apoio administrativo e logistico necessarios;

XVII - recepcionar e organizar entrega de mogdes nas reunides camararias;

XVIII - orientar o Presidente e Vereadores sobre as normas de protocolo e precedéncia;

XIX — observar, no.que couber, as normas do Decreto Federal n° 70.274, de 9 de marco de
1972, que aprova as normas do cerimonial publico e a ordem geral de precedéncia:

XX — desempenhar outras atividades correlatas que Ihe forem delegadas ou determinadas.
Paragrafo Unico. Ndo havendo servidor de carreira da Camara Municipal que preencha os
requisitos legais para o exercicio da Coordenagdo de Imprensa, Comunicacdo e Cerimonial, o
Chefe de Controle Interno podera ser nomeado na forma disposta no artigo 44 desta lei.

Art. 25. O Técnico de Som e Video e o Técnico de Tecnologia da Informagdo ficam
subordinados a Coordenagao de Imprensa, Comunicag¢éo e Cerimonial.

Da Secretaria de Expediente

Art. 26. Compete a Secretaria de Expediente:

| - controlar os servigos de protocolo e de distribuigdo de papeis e processos em tramitagédo;

Il - fazer a juntada de documentos aos processos em tramitagdo;

Il — promover a numeragéo, controle e expedigéo de correspondéncia oficial;

IV — promover o recebimento e a classificagdo de processos, papeis, livros e outros documentos
de interesse legislativo;

V — atender, de acordo com'as normas estabelecidas, os pedidos de remessa de processos e
demais documentos sob sua guarda;

VI — controlar a edig&o das leis municipais, Resolugcdes e Decretos Legislativos;

VIl — executar outras tarefas correlatas.

VIII - desempenhar outras atividades correlatas que Ihe forem delegadas ou determinadas.

DA DIRETORIA DE ORCAMENTO E FINANGAS

Art. 27. A Diretoria de Orgcamento e Finangas exerce o planejamento e o controle do
orcamento e das finangas da Camara Municipal, e tem as seguintes competéncias:

| - coordenar o planejamento orgamentério e financeiro;

Il — receber documentos fisczais e elaborar o calendario de pagamento;

Il - assinar e endossar cheques e ordens de pagamento juntamente com o ordenador das
despesas, bem como cuidar das contas bancarias:

IV — efetuar, nos prazos legais, os recolhimentos devidos;

V - assinar conjuntamente com a Presidéncia, os boletins, balancetes, os balangos gerais e
Seus anexos, as prestacoes de contas e outros documentos de apuragéo contabil;

VI - tomar conhecimento diariamente de movimentos econémicos e financeiros;

VII - fiscalizar a aplicagdo de crédito bem como de dotagdes orcamentérias:

VIII - apresentar relatérios ao Presidente, sobre os pagamentos autorizados e realizados;
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IX - elaborar a proposta orgamentaria, de acordo com as diretrizes orgamentarias estabelecidas
no orgamento publico municipal, conjuntamente com o Presidente;

X - promover o controle da execugéo orgamentaria;

XI - interagir com o sistema de administragéo geral e planejamento, acompanhando a execugao
orcamentaria das atividades de pessoal, recursos humanos, compras, servigos, obras e
transportes;

XIl - exercer outras atividades correlatas, especialmente as que lhe forem atribuidas pelo
Presidente da Camara Municipal.

Art. 28. Integram a estrutura da Diretoria de Orcamento e Finangas, o Setor de Contabilidade,
o Setor de Pessoal e Recursos Humanos, e a Comiss&o de Contratag&o.

Setor de Contabilidade

Art. 29. O Setor de Contabilidade esta subordinado a Diretoria Financeira, sendo responsavel
pela realizagdo de empenho, liquidacéo e registros contabeis do Poder Legislativo.

Art. 30. Compete ao Setor de contabilidade as seguintes atribuicdes:

| — realizar os registros contabeis;

Il — organizar os dados dos registros contabeis, mediante sistema que permita o acesso das
informacdes contabeis e movimentagoes financeiras;

Il — organizar, controlar e analisar as demonstragbes contabeis com o objetivo de apurar o
resultado do exercicio financeiro;

IV — assessorar o Presidente para o cumprimento das exigéncias legais relativas a
transparéncia, limites de gastos, destinagdo dos recursos orgamentarios, registros,
demonstragdes e relatérios necessarios para prestagéo de contas;

V - exercer outras atividades correlatas que |lhe forem atribuidas pelo Presidente da Camara.

Unidade de Pessoal e Recursos Humanos

Art. 31. A Unidade de Pessoal e Recursos Humanos tem como atribuigdo a organizagéo e o
controle das atividades inerentes a gestado de pessoas, bem como zelar pelo cumprimento das
diretrizes e programas da politica de pessoal.

Art. 32. Compete a Unidade de Pessoal € Recursos Humanos:

| — providenciar para que seja mantido arquivo de leis, decretos, portaria e outros atos
normativos de interesse para a administracéo de pessoal;

Il — aplicar e fazer aplicar as leis e regulamentos referentes ao pessoal da Camara Municipal;

Il — executar os atos administrativos alusivos aos servidores, elaborando as respectivas
portarias;

IV — despachar os requerimentos, memorandos e outros documentos relativos a pessoal,
assinando atestados e declaracées diversas, bem como certidées de tempo de servico dos
servidores do Poder Legislativo;

V — administrar, de acordo com as normas regulamentares, o plano de classificagdo de cargos,
fungdes e salarios;

VI — providenciar junto ao direcdo geral para que seja elaborara a escala de férias do pessoal;
VIl — organizar, cadastrar e manter atualizados os registros e ficharios de pessoal;

VIII — coordenar e acompanhar 2 registro de frequéncia dos servidores, através de livro préprio
de controle;

IX — providenciar a emissao e entrega do aviso de férias;

X — tomar as medidas necessérias para apuragdo mensal da frequéncia dos servidores, par.
elaboragéo da folha de pagamento;

End.: Rua da Saudade, S/N Centro - Juruti — PA CEP: 68170-000



ESTADO DO PARA
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE JURUTI

Xl — elaborar a folha de pagamento de vereadores e dos servidores, ativos e inativos, bem como
a elaboragéo de folhas suplementares, na forma legal e administrativa;

XII —instruir e conferir os processos de aposentadoria;

XIll — langar em folha de pagamento de servidores e vereadores os descontos obrigatérios de
pensdes alimenticias e empréstimos consignados; providenciando os documentos necessarios
para os respectivos pagamentos aos beneficiarios;

XIV - providenciar. a emissdo das guias proprias para recolhimento da contribuicdo
previdenciaria e impostos retidos em folha de salarios e subsidios, para pagamento no prazo
legal;

XV — supervisionar e orientar os programas de aperfeicoamento de pessoal.

' Comisséo de Contratagio j

Art. 33. A Comissao de Contratagdo sera composta por um Chefe, de livre nomeacéo e
exoneracdo pelo Presidente da Cémara Municipal; e dois membros designados,
preferencialmente, dentre servidores efetivos do Poder Legislativo Municipal.

Art. 34. A Comissao de Contratagdo tem as seguintes atribuigdes:

| - receber e dar encaminhamento a processos administrativos de autorizacdo de despesas,
licitatorios e outros expedientes, consultando o Presidente da Camara Municipal, no que couber:;
Il — assessorar o gestor no planejamento das compras e na contratacdo de servicos através de
processos licitatorios;

IIl — coordenar a elaboragao dos contratos, termos aditivos, convénios e termos de cooperacao;
IV- — promover pesquisas de prego, buscando adequar as necessidades das unidades
administrativas ao planejamento das licitagdes a serem realizadas;

V - analisar as observagbes e recomendacdes dos pareceres emanados dos profissionais
técnicos;

VI — verificar as necessidades de capacitagdo dos servidores do setor, considerando as
mudangas normativas e da legislagdo pertinente;

VII — garantir a eficiéncia e eficacia dos processos licitatérios, por meio da implantagdo de
ferramentas de monitoramento e melhoria dos procedimentos;

VIl - outras atividades correlatas definidas na legislacéo de regéncia de contratos e licitagbes.

Art. 35. As atribuigdes do Agente de Contratagédo e Pregoeiro sdo definidas nas normas que
regem as contratagdes administrativas por licitagdo.

VI - DAS ATIVIDADES FINALISTICAS

Art. 36. As Atividades Finalisticas estdo compostas pelo Suporte ao Plenario, Mesa Diretora e
Comissodes e pelos Gabinetes dos Vereadores.

Suporte ao Plenario, Mesa Diretora e Comissdes

Art. 37. O Suporte administrativo ao Plenario, & Mesa Diretora e as Comissées sera realizado
pelo Analista Legislativo.

Art. 38. Compete ao Analista Legislativo planejar, coordenar e supervisionar as atividades de
apoio e assessoramento ao Plenario, a Mesa Diretora e as Comissdes Permanentes e
Temporarias, garantindo suporte ao desenvolvimento dos trabalhos técnicos e legislativos,
conforme estabelecido no Regimento Interno; supervisionar e controlar as pautas e expedientes
das sessoGes ordinarias, extraordinarias e especiais, bem como desempenhar outras atividade
correlatas que Ihe forem delegadas ou determinadas.
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Art. 39. Além das atribuicdes dsfinidas no artigo anterior, competem ao Analista Legislativo a
funcao de Controle e Edigéo de Leis Municipais e normas internas:

| — planejar, coordenar, supervisionar e controlar a edi¢do de Leis Municipais, das Resolugdes,
Decretos Legislativos e Regulamentos da Camara Municipal, para atendimento das
formalidades legais na elaboragéo das diversas espécies normativas;

Il — propor medidas de aperfeicoamento ao processo legislativo, observando, no que couber, as
normas da Lei Complementar n° 95, de 26 de fevereiro de 1998, que dispbe sobre a elaboragéo,
a redacdo, a alterag&o e a consolidagéo das leis e atos normativos;

Il - desempenhar outras atividades correlatas que Ihe forem delegadas ou determinadas.

Gabinetes dos Vereadores

Art. 40. As atividades parlamentares da Camara Municipal de Juruti sdo organizadas conforme
estabelecido no Regimento Interno e na Lei Orgénica Municipal.

Art. 41. Cada Vereador Municipal tem direito a dois assessores parlamentares para o respectivo
gabinete, sendo um assessor nivel | e um assessor nivel Il

§1°. Os assessores parlamentares seréo nomeados por ato do Presidente da Camara, mediante
a indicacdo do vereador municipal.

§2°. Os assessores parlamentares estdo desobrigados de assinar livro de ponto na Camara
Municipal, sendo o controle da fungéo desempenhada responsabilidade do vereador a que os
assessores estiverem vinculados.

VIl - DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 42. As atribuicdes de cada unidade administrativa e setor ndo especificadas nesta lei,
estdo descritas sucintamente no ANEXO IV, parte integrante desta Lei.

Art. 43. O Plano de Cargos, Carreira e Vencimentos do Poder Legislativo do Municipio de
Juruti, classificado de acordo com os dispositivos desta Lei, compreende os cargos de
provimentos efetivo e fungdes gratificadas, bem como o sistema de carreira e o correspondente
sistema remunerativo.

Paragrafo Unico. As atribuicdes e demais vantagens referentes aos cargos especificos serao
definidas em legislagéo propria, observadas as regras estabelecidas nesta lei. i

Art. 44. O provimento dos cargos em comiss&o, de livre nomeacgdo e exoneragéo, & de
exclusiva competéncia do Presidente da Camara Municipal, assim como as designagdes para
as funcdes gratificadas.

Art. 45. O provimento de cargos efetivos depende de aprovagao prévia em concurso publico de
provas ou de provas e titulos

Art. 46. Além do vencimento, podera ser concedida ao servidor que exercer fungéo de diregao,
chefia ou assessoramento, uma gratificagdo em percentual de 20% (vinte por cento) até 80%
(oitenta por cento) do salério base.

§1°. A gratificagéo de que trata este artigo incidira apenas sobre o vencimento padrdo do cargo,
excluida toda e qualquer vantagem pessoal;

§2°. A concessdo da gratificagdo tem como fundamento a dedicagdo em tempo integral aos
servigos da Camara Municipal, néo sendo extensivos a todos os ocupantes dos cargos previstos
nesta lei;

§3°. Os beneficiarios da vantagem de que trata este artigo dependem de indicagéo do Chefe do ‘

Poder Legislativo Municipal;
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§4°. A gratificagdo pelo exercicio de fungéo, chefia ou assessoramento n&o se incorpora ao
vencimento ou provento para qualquer efeito;

§5°. Fica vedado o pagamento de horas extraordinarias aos beneficiarios da gratificagéo de que
trata este artigo.

Art. 47. O servidor do quadro efetivo que for nomeado para cargo em comissao ou fungéo
gratificada podera optar pelo vencimento do cargo efetivo, acrescido da gratificagdo da fungéo
comissionada da gratificada, ou receber a remuneragéo do cargo para o gqual foi nomeado.

Art. 48. A estrutura administrativa estabelecida na presente Lei tem os cargos, vagas e
vencimentos definidos no ANEXO Il e no ANEXO Ill, e entrara em funcionamento através da
efetivagdo das seguintes medidas:

| — dotagdo de elementos humanos, materiais e financeiros indispensaveis ao seu
funcionamento;

Il — provimento das respectivas chefias.

Art. 49. A Camara Municipal de Juruti podera efetuar contratagéo de pessoal por tempo
determinado pelo prazo maximo de um ano, admitida a prorrogacao por igual periodo, para
atender a necessidade temporaria de excepcional interesse publico.
Paragrafo tnico. Para os fins desta lei, considera-se necessidade temporaria de excepcional
interesse publico aquela que, tendo duracéo determinada ou previsivel, ndo possa ser satisfeita
com o quadro de pessoal disponivel no momento de sua ocorréncia.

Art. 50. Fica a Camara Municipal autorizada a contratar servigos técnicos de consultoria e
assessoria quando comprovada a notoria especializagdo do profissional, atendidas as normas
gerais de licitagdo e contratos administrativos e normas de regéncia da atividade a ser realizada.

Art. 51. Ficam extintos os cargos de Tesoureiro, Assessor Legislativo |, Assessor Legislativo I,
Assessor de Comunicacgéo e Agente de Controle Interno.

Art. 52. As despesas decorrentes desta Lei correrdao por conta das dotagbes orcamentarias
proprias da Camara Municipal de Juruti, fixadas anualmente no orgamento fiscal.

Art. 53. A partir de 1° de janeiro de 2023 ficam revogadas as Leis Municipais n°s. 1.130/2018,
de 23/02/2018; 1.153/2019, de 27/02/2019; e 1.177/2021, de 29/01/2021.

Art. 54. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposi¢gdes em
contrario nao especificadas no artigo 53 desta lei.

Mesa Diretora da Camara Municipal de Juruti, em 15 de junho de 2022.

AV

FRANCI USA DE ANDRADE

ESIDENTE "
—z/ //fr (y DL"f L 751‘
JOEL BATISTA VITOR

VICE-PRESIDENTE
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QUERQUE DE CARVALHO

ERALDO ALzO ,
EIRO SEGRETARIO

PRI

JOSE A %ES MORAES
SEGUNDO SECRETARIO
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ANEXO il

CARGOS EM COMISSAO DA CAMARA MUNICIPAL DE JURUTI
QUADRO DE CARGOS, VAGAS E VENCIMENTOS

CARGOS EM COMISSAO VINCULADOS AO

v QUATIDADE | _
GABINETE DOS VEREADORES ; VAGAS VENCIMENTOS
ASSESSOR PARLAMENTAR ! Nivel Superior 15 R$ 1.800,00
Nivel .
ASSESSOR PARLAMENTAR ‘n Fundamental 15 R$ 1.300,00
130
CARGOS EM comssAo DOS ORGAOS GRUPO _ QUATIDADE ‘ '
INSTITUCIONAIS OCUPACIONAL VAGAS VENCIMENTOS
DIRETOR GERAL | Nivel Superior 1 _R$4.000,00
DIRETOR DE ORCAMENTO : FINANGAS b vael Supenorf T R$ 4.000,00
CHEFE DA UNIDADE DE CONTROLE ' -
INTERNO Nivel Superior 1 R$ 2.800,00
CHEFE DA LICITACAO Nivel Superior 1 R$ 2.800,00
CHEFE DE GABINETE DA PRESIDENCIA Nivel Superior 1 R$ 2.500,00
COORDENADOR DE DOCUNMENTOS
LEGISLATIVOS ~ Nivel Superior 1 R$ 2.500,00
COORDENADOR DE OUVIDORIA
PARLAMENTAR - Nivel Superior 1 R$ 1.800,00
COORDENADOR DE IMPRENSA,
COMUNICACAQ E CERIMONIAL Nivel Superior 1 R$1.800,00
% s § 3 i : ; 8 LS 3
ARGOS EM CONFIANQA DA CAM RA MUNICIPAL DE JURUTI

QUADRO DE CARGOS, VAGAS E VENCIMENTOS

GRUPO

: QUATIDADE
FUNCAO DE CONFIANGA OCUPACIONAL VAGAS VENCIMENTOS
Nivel Superior 1 R$ 1.800,00

AGENTE DE CONTRATACAC E PREGOEIRO
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ANEXO lli

CARGOS EFETIVOS DA CAMARA MUNICIPAL DE JURUTI

QUADRO DE CARGOS, VAGAS E VENCIMENTOS

GRUPO __|QUATIDADE

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO | OCUPACIONAL | VAGAS | VENCIMENTOS
PROCURADOR | Nivel Superior 2 R$ 4.000,00
ANALISTA DE CONTROLE INTERNO Nivel Superior 1 R$ 2.500,00
ANALISTA CONTABIL Nivel Superior | .1 R$ 2.500,00
ANALISTA LEGISLATIVO Nivel Superior 1 R$ 2.500,00
SECRETARIA DE EXPEDIENTE Nivel Médio 1 R$ 2.100,00
AUXILIAR ADMINISTRATIVO - Nivel Médio 2 R$ 1:550,00
AGENTE ADMINISTRATIVO Nivel Médio 5 R$ 1.400,00
ASSISTENTE DE COMUNICAZAO Nivel Médio 2 R$ 1.300,00
TECNICO DE SOM E VIDEO Nivel Médio 1 RS 1.300,00
TECNICO EM TECNOLOGIA DA INFORMAGAO | Nivel Médio 1 RS 1.300,00
RECEPCIONISTA Nivel Médio 1 R$ 1.300,00
VIGIA Nivel Médio 4 R$ 1.300,00
MOTORISTA Nivel Médio 1 R$ 1.300,00
SERVENTE Fungla;\:clental 3 RS 1.300,00
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS Funya“rlr?clantal 2 RS 1.300,00

28
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MENSAGEM DE JUSTIFICATIVA

Senhor Presidente,

Senhores Vereadores,

A O presente projeto de Leitem fundamento nos artigos 16, 11, 38, 11, e 42, |
- alll, da Lei Organica do Municipio, e objetiva definir uma nova estrutura organizacional e
 administrativa da.Camara Municipal de Juruti, para melhor atender as necessidades do
Poder Legislativo Municipal e as obrigagdes constantes.do Termo de Ajustamento de
Conduta firmados entre a Camara Municipal de Juruti e o Ministério Publico Estadual.

Diante do exposto, esperando contar com o apoio dessa Casa Legislativa,
em atengdo aos principios constitucionais da legalidade e da eficiéncia, apresentamos o
Projeto de Lei para apreciagéo por parte dessa Augusta Camara Municipal, em REGIME DE
URGENCIA, na forma do §2° do artigo 55 do Regimento Interno, observada a disposigéo
contida no artigo 40 da Lei Organica do Municipio, e ja integrando a proposta legislativa os
anexos da lei, o Estudo de Impacto Orgamentario e Financeiro elaborado pela area de
competéncia, e a Declaragao de Existéncia de Dotagao Orgamentaria do Ordenador da
Despesa, para atendimento da despesa, conforme estabelecido nos artigos 43, 47 e 48 da
Lei-de Diretrizes Or¢camentaria de 2022, de que trata a Lei Municipal n° 1.179/2021. .

.. Mesa Diretora da Camara Municipal de Juruti, em 15 de junho de 2022.

 FRANGINE] SOUSA DE ANDRADE

JOEL BATISTA VITOR
VICE-PRESIDENTE

e PRESIDENTE _
| /ﬁ“‘ A7 74 /7% <
e

-

/()
ERALDO ALBL;QLJ/ERQ DE CARVALHO
. PRIMEIRO SECRETARIO

 JOGE AN%MTES MORAES

SEGUNDO SECRETARIO
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ANEXO IV
ATRIBUICOES DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DA CAMARA MUNICIPAL DE JURUTI

GABINETE DA PRESIDENCIA

Sem prejuizo das atribuigdes analogas que lhe possam vir a ser conferidas, por
conveniéncia ou necessidade de. servico, ao Presidente da Camara competem as
atribuicdes e prerrogativas que lhe sao definidas na Lei Organica do Municipio de Juruti e
no Regimento Interno da Camara Municipal, especialmente:

| — exercer a direcdo geral, orientar, coordenar e fiscalizar os trabalhos dos 6rgéaos que
integram a estrutura do Poder Legislativo;

Il — reunir a Mesa Diretora, naquilo que Ihe compete, na forma prevista na Lei Organica do
Municipio e no Regimento Interno da Camara Municipal;

Il — emitir portarias, instrugdes e ordens de servicos para a boa execugao dos trabalhos do
Poder Legislativo.

CHEFE DE GABINETE DA PRESIDENCIA

Sem prejuizo de atribuigdes analogas que lhe possam vir a ser conferidas por conveniéncia
ou necessidade de servico, compete ao Chefe de Gabinete assessorar o Presidente do
Poder Legislativo Municipal:

| - coordenar e controlar as atividades parlamentares da Camara;

Il — planejar, organizar e coordenar a agenda do Presidente da Camara Municipal;

Il — atender publico e autoridades que procuram a Presidéncia;

IV — contribuir na organizagéo de seminarios, simposios, congressos, palestras e audiéncias
publicas, podendo, mediante autorizagao da Presidéncia;

V — redigir mensagens protocolares e correspondéncias oficiais da presidéncia;

VI — auxiliar na organizag&o de visitas oficiais e recepgao de autoridades;

VIl — supervisionar a correspondéncia oficial do Presidente da Camara;

VIIl — planejar, coordenar e executar visita de autoridades e personalidades a Camara,
assim como as visitas do Fresidente a 6rgaos publicos, entidades e instituicdes em geral,
dando apoio administrativo e logistico necessarios;

IX — desempenhar outras atividades correlatas que Ihe forem delegadas ou determinadas.
Requisitos de provimento: Formacgéo superior.

PROCURADOR

O Procurador executa atividades juridicas de interesse da Camara Municipal, competindo:

| — assessorar a Mesa Diretora, as Comissdes e os Vereadores em assuntos de natureza
juridica;

Il — elaborar minutas de contrato em que for parte a Camara Municipal de Juruti;

Il — preparar informagdes em mandados judiciais contra atos praticados pelo Presidente ou
Mesa da Camara,

IV — emitir pareceres em 'tempo habil em questdes relativas a deveres e direitos de
funcionarios para definicéo de controvérsias;

V — prestar assisténcia juridica & Camara Municipal de Juruti, defendendo seus interesses
nas esferas judicial e extrajudicial, acompanhando o curso das agdes intentadas;

VI — sugerir normas e procedimento quanto a interpretagéo da legislacgao;

VIl — assessorar os Vereadores no exercicio de suas atribuigdes e na defesa de suas
prerrogativas;

VIl - desenvolver outras atividades inerentes ao cargo.

Requisitos de provimento: Bacharel em Direito, inscrigdo na Ordem dos Advogados do/~
Brasil e 0 minimo de trés anos em pratica forense.
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ANALISTA DE CONTROLE INTERNO

Compete ao Analista de Controle Interno:

| - orientar, fiscalizar e controlar as contas publicas, avaliar os atos de administracao e
gestéo financeira e contabil da Camara Municipal;

Il - prestar informagbes e emitir parecer sobre processo diversos no ambito da
especializagao;

lIl — proceder a exames prévios e emitir pareceres em processos de prestagdo de contas
sob analise e julgamento pelo Legislativo Municipal;

IV — realizar auditorias especiais internas e externas para apuragao de irregularidades, em
acéo auxiliar e de apoio a Comissoes, Presidéncia, Mesa Diretora e corpo legislativo no
exercicio de suas fungdes precipuas; |

V — efetuar estudos de viabilidade, avaliagdo de custo de endividamento;

VI — realizar outras atividades inerentes ao cargo.

Requisitos de provimento: Formagao superior nas areas de ciéncias contabeis, economia,
administragao, direito ou administragao publica.

ANALISTA CONTABIL

O Analista Contabil & responsavel por desenvolver as seguintes atribuicdes:

| — faz a escrituracdo de atos e fatos administrativos; ;

Il - realiza empenhos e langamentos contabeis de despesas € receitas;

Il - executa o controle financeiro de contratos e projetos;

IV — prepara as guias para recolhimento de tributos, taxas e outras despesas fiscais;
V — elabora balangos e relatorios contabeis.

Requisitos de provimento: Formag&o Superior em Ciéncias Contabeis.

ANALISTA LEGISLATIVO

Sem prejuizo de atribuigdes analogas que lhe possam vir a ser conferidas, por conveniéncia
ou necessidade, compete ao analista legislativo e documentos:

| - atuar no assessoramento dos trabalhos legislativos da Camara Municipal;

Il - assessorar a Mesa Diretora nas sessdes e deliberagdes plenarias;

Il — supervisionar e revisar a transcrigéo de atas e registros de atos legislativos;

IV - auxiliar as atividades de pautas e expedientes e as comunicagoes do Poder Legislativo;
V - elaborar relatorios em geral e atas de reunioes;

VI - prestar assisténcia as Comissoes em assuntos relativos as suas atribuicoes
regimentais;

VIl = planejar e orientar a execugéo de atividade de carater técnico;

VIl — manter registros sistematicos e atualizados das atividades executadas;

IX — preparar manuais, instrugdes orientadoras de atividades a executar;

X - elaborar relatérios em geral e atas de reunioes; :

X| - prestar assisténcia as Comissdes em assuntos relativos as suas atribuigbes
regimentais;

X|l — examinar as publicagdes oficiais e organizar ficharios de registro de leis, decretos e
resolugdes aprovados na Camara Municipal de Juruti;

Xl - planejar, coordenar e supervisionar as atividades de apoio e assessoramento ao
Plenario e as Comissées Permanentes e Temporarias, garantindo suporte ao
desenvolvimento dos trabalhos técnicos e legislativos, conforme estabelecido no Regimento
Interno;

XIV — planejar, coordenar, supervisionar e controlar a edicdo de Leis Municipais, das
Resolugdes, Decretos Legislativos e Regulamentos da Camara Municipal, para atendiment
das formalidades legais na elaboragéo das diversas espécies normativas;
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XV - propor medidas de aperfeicoamento ao processo legislativo, observando, no que
couber, as normas da Lei Complementar n° 95, de 26 de fevereiro de 1998, que dispde
sobre a elaboragéo, a redagéo, a alteragéo e a consolidagao das leis e atos normativos;

XVI - desempenhar outras atividades correlatas que Ihe forem delegadas ou determinadas.
Requisitos de provimento: Formagao superior nas areas direito ou administragao publica.

ASSESSORIA PARLAMENTAR

A assessoria parlamentar compete:

| - prestar assisténcia direta e imediata ao vereador em sua representagéo politica;

Il - acompanhar e encaminhar assuntos de interesse do vereador ao atendimento publico;

Il - atuar como interlocutor entre o cidad&o e o vereador nas-comunidades da zona rural e
bairros da periferia; :

IV - assessorar as demandas publicas tratadas pelo parlamentar, além de outras atividades
inerentes ao respectivo. gabinete destinadas a execugao de tarefas que lhe sejam atribuidas
pelo vereador.

APOIO ADMINISTRATIVO

Sem prejuizo de atribuigdes analogas que lhe possam ser conferidas, por conveniéncia ou
necessidade de servigo, compete ao apoio administrativo as atividades de expediente,
portaria e vigilancia, transporte, protocolo, arquivo, copa e servigos gerais.

PATRIMONIO

Sem prejuizo de atribuigoes analogas que Ihe possam ser conferidas, por conveniéncia ou
necessidade de servico, compete ao setor de Patriménio gerir as atividades relacionadas ao
patriménio, ao material e as compras da Camara Municipal.

MATERIAL

Compete ao servigo de Material:

| — fazer o registro, tombamento e controle dos bens patrimoniais da Camara Municipal;

|l — organizar e manter atualizados os registros do patriménio;

lIl — coordenar o levantamento do material permanente, controlando a carga de cada setor,
responsabilizando as chefias quanto a sua guarda e manutengao;

IV — proceder a conferéncia da carga de material permanente dos setores toda vez que se
verificarem mudancas de servidor responsavel;

V — providenciar a guarda do material permanente em perfeita ordem de armazenamento,
conservacao e registro;

VI — coordenar, orientar, controlar e fiscalizar as atividades de guarda e distribuicéo de
material de consumo;

VIl — organizar e manter estoque de materiais de consumo em condigbes de atender as
necessidades dos diversos setores;

VIII — providenciar a guarda do material de consumo em perfeita ordem de armazenamento
e conservagao;

IX — manter registro de controle de materiais pelos respectivos setores;

X — fazer levantamento das demandas de material de consumo para aquisi¢éo pelo Poder
Legislativo;

X| - tomar as providéncias necessdrias para apuragdo dos desvios e falta de materiali,
eventualmente verificados;

XIl — propor normas sobre manutengéo do material permanente;

XIll — executar outras tarefas correlatas. /<, :
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COMPRAS

Compete ao servigo de compras:

| — executar as atividades de compra de bens para os setores da Camara Municipal,
empregando métodos que proporcionem economia e observem as normas pertinentes;

Il — acompanhar a execugdo dos processos licitatorios de aquisigdo de bens e servigos,
com vistas a manter controle sobre quantidades e qualidades dos bens licitados e
adquiridos;

Il - declarar a idoneidade dos fornecedores cujo procedimento justifique essa medida;

IV — providenciar o recebimento do material remetido pelos fornecedores e conferir
especificagdes, qualidade, quantidade e prazos de entrega, de acordo com o que foi
contratado

DIRETORIA GERAL

Sem prejuizo de atribuigdes analogas que Ihe possam vir a ser conferidas, por conveniéncia
ou necessidade de servigo, ao Diretor Geral compete:

| — exercer a diregao geral, orientar, coordenar e fiscalizar os trabalhos dos 6rgaos que lhe
sdo diretamente subordinados;

Il — aprovar a escala de férias dos servidores lotados na Camara Municipal;

Il — decidir sobre questdes de relevancia administrativa, no que se refere a direitos,
vantagens, deveres e responsabilidades do pessoal;

IV — supervisionar a organizagao e utilizagao do corpo de vigilancia da Camara Municipal;

V — coordenar os servicos de limpeza interna e externa do prédio, bem como das
instalagoes em geral,

VI — coordenar a execucgdo dos servigos de copa e cozinha;

VIl — executar outras tarefas correlatas.

COORDENAGAO DE IMPRENSA, COMUNICAGAO E CERIMONIAL

Compete & Coordenacéo de Imprensa, Comunicagdo e Cerimonial assessorar o Poder
Legislativo no tratamento de fatos, noticias e opinides, através de texto, imagens ou som,
destinados a divulgagéo informativa pela imprensa em geral, além de outras atribuicdes
analogas que Ihe possam vir a ser conferidas por conveniéncia ou necessidade de servigo;
Requisitos de provimento: Formagao superior nas areas de jornalismo ou publicidade.

COORDENAGCAO DE DOCUMENTOS LEGISLATIVOS

| — providenciar a divulgag&o oficial das leis, decretos e resolugdes aprovados na Camara
Municipal de Juruti;

Il — coordenar as tarefas relativas ao material histérico, cultural, de pesquisas, documentos
graficos, reprograficos e audiovisuais da Camara Municipal;

Il - organizar a protegdo do documento arquivistico, historico e artistico municipal, cuja
conservacdo seja de interesse publico, quer por sua vinculagdo a fatos memoraveis da
histéria do Municipio, quer por seu excepcional valor arqueologico ou etnografico,
bibliografico ou artistico;

IV — proceder o tombamento dos documentos histéricos e culturais pertencentes ao
Municipio; ‘

V — proteger e salvaguardar os documentos de valor historico, artistico e cultural do
Municipio; &

VI — impedir a evaséo, a destruicéo e a descaracterizacdo de documentos de valor historico,
artistico e cultural do Municipio de Juruti;

VIl - promover o intercambio com 6rgaos publicos e instituigdes municipais, estaduais e

federais, concernentes a catalogacao e divulgagdo de documentos legislativos, historicos 64

culturais do municipio;
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VIl — sugerir medidas necessarias ao aperfeigoamento dos servigos;

IX — executar outras tarefas correlatas.

Requisitos de provimento: Formagédo superior nas areas de biblioteconomia, direito ou
administragao publica.

ARQUIVO

Compete ao servigo de Arquivo: ;

| — promover a guarda e conservagdo de processos, livros..e outros documentos de
interesse do legislativo; i

Il — manter catalogo com indice sistematizado facilitador de pesquisa de documentos e
processos junto ao arquivo da Camara Municipal; ;

lIl — fiscalizar os cuidados ao arquivo histérico da Camara Municipal;

IV — executar outras atividades correlatas.

SECRETARIA DE EXPEDIENTE

Compete & Secretaria de Expediente: :

| — supervisionar os servigos de protocolo e de distribuicdo de papeis e processos em
tramitacao;

Il — fazer a juntada de documentos aos processos em tramitacao;

Il — promover a numeragéao, controle e expedicdo de correspondéncia oficial;

IV — promover o recebimento e a classificacdo de processos, papeis, livros e outros
documentos de interesse legislativo;

V — atender, de acordo com as normas estabelecidas, os pedidos de remessa de processos
e demais documentos sob sua guarda;

V| — executar outras tarefas correlatas.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Ao Auxiliar Administrativo compete:

| - receber, registar, protocolar, classificar e arquivar documentos e volumes;
Il — redigir correspondéncias de natureza simples;

Il — realizar servicos de digitagéo, datilografia e controle diversos;

IV - requisitar servigos de reprografia;

V — transmitir € receber e-mails;

V| — outras atividades correlatas.

AGENTE ADMINISTRATIVO

O Agente Administrativo € responsavel pelo suporte administrativo nas areas de
administragdo, recursos humanos, departamento pessoa, financeiro e logistica da Camara
Municipal, estando entre as suas atribuigoes:

| - receber, registar, protocolar, classificar e arquivar documentos e volumes;

Il — redigir correspondéncias de natureza simples;

Il — realizar servicos de digitagdo, datilografia e controle diversos;

IV — requisitar servigos de reprografia;

V — transmitir e receber e-mails;

VI — outras atividades correlatas.

ASSISTENTE DE COMUNICAGAO

Compete ao Assistente de Comunicagao:

| - prestar auxilio na atualizagdo de materiais de divulgagao, site, video institucional
demais materiais publicitarios da Camara Municipal para apoio as atividades legislativas;
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Il — contribuir para a supervisdo do site institucional da Camara Municipal, mediante
aprimoramento constante do conteudo e ferramentas como forma de melhorar o
relacionamento com a sociedade;

Il — realizar o registro de imagens, como suporte as atividades da Assessoria de
Comunicagdo, bem como aqueles solicitados pelas unidades da Camara Municipal,
atendendo a necessidades estritamente relacionadas ao cumprimento de suas atividades;
IV — efetuar tratamento de imagens, ajustando-as a adequados padroes técnicos de
qualidade;

V — adicionar informagbes aos arquivos de imagens que possibilitem suas vinculagdes aos
respectivos conteudos;

V| — realizar o apropriado armazenamento dos arquivos e sua disponibilizagéo aos usuarios
autorizados;

VIl — disponibilizar ‘as imagens autorizadas em albuns virtuais por meio da internet e
intranet;

VIl — digitalizar todo o acervo analdgico da Camara Municipal, consistente e negativos e
fotografias impressas;

IX — acondicionar adequadamente e catalogar os negativos existentes;

X — arquivar e identificar as imagens digitalizadas;

X| — elaborar as imagens para os posts das redes sociais, sife e intranet da Céamara
Municipal;

XIl — propor atividades e agdes em fotografias que ampliem a visibilidade da Camara
Municipal;

XIIl — desempenhar outras tarefas tipicas para o bom funcionamento do setor, designadas
pelo diretor geral ou assessor de comunicagao.

TECNICO DE SOM E VIDEO

Compete ao servigo técnicc de som e video:

| — operar aparelhos ou mesas de audio, video e gravagao, para estabelecer comunicagbes
internas e externas da Camara Municipal;

Il — realizar a gravagao das sessdes para transcri¢&o posterior;

Il — executar tarefas atinentes a gestdo da informagdo buscando o melhoramento da
qualidade e da disponibilidade de informagdes publicas na rede municipal de computadores,
para atendimento a lei da transparéncia;

IV — outras atividades correlatas.

TECNICO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Compete ao Técnico de Tecnologia da Informagao:

| - gerenciar as informagdes institucionais, criando e distribuindo em redes de
computadores, além de lidar com processamento de dados, informatica, hardwares e
softwares;

Il — fazer o monitoramento e o controle de todas as atividades e solugdes providas por
recursos de tecnologia que visam a permitir a produg&o, o armazenamento, a transmisséo,
0 acesso, a seguranca das informagdes e servigos institucionais;

Il — fazer a manutengao de rede e equipamentos tecnologicos;

IV — outras atividades correlatas.

Requisitos de provimento: Curso Técnico em TI, com o minimo de 1200horas.

UNIDADE DE PESSOAL E RECURSOS HUMANOS

Sem prejuizo de atribuigbes analogas que lhe possam ser conferidas, por conveniéncia ou
necessidade de servico, compete a Unidade de Pessoal e Recursos Humanos:
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| — providenciar para que seja mantido arquivo de leis, decretos, portaria e outros atos
normativos de interesse para a administragao de pessoal;

Il — aplicar e fazer aplicar as leis e regulamentos referentes ao pessoal da Camara
Municipal;

Il — executar os atos administrativos alusivos aos servidores, elaborando as respectivas
portarias; K

IV — despachar os requerimentos, memorandos e outros documentos relativos a pessoal,
assinando atestados e declaragdes diversas, bem como certiddes de tempo de servigo dos
servidores do Poder Legislativo; ;

V — administrar, de acordo com as normas regulamentares, o plano de classificagéo de
cargos, fungdes e salarios;

V| — providenciar junto ao diregao geral para que seja elaborara a escala de férias do
pessoal;

VIl — organizar, cadastrar e manter atualizados os registros e ficharios de pessoal;

VIl — coordenar e acompanhar o registro de frequéncia dos servidores, através de livro
proprio de controle;

IX — providenciar a emiss&o e entrega do aviso de férias;

X — tomar as medidas necessarias para apuragéo mensal da frequéncia dos servidores,
para elaboragéo da folha de pagamento;

X| — elaborar a folha de pagamento de vereadores e dos servidores, ativos e inativos, bem
como a elaboragéo de folhas suplementares, na forma legal e administrativa;

Xl — instruir e conferir os processos de aposentadoria;

XlIl — langar em folha de pagamento de servidores e vereadores os descontos obrigatorios
de pensdes alimenticias e empréstimos consignados; providenciando os documentos
necessarios para os respectivos pagamentos aos beneficiarios;

XIV — providenciar a emisséo das guias proprias para recolhimento da contribuigao
previdenciaria e impostos retidos em folha de salarios e subsidios, para pagamento no
prazo legal;

XV — supervisionar e orientar os programas de aperfeigoamento de pessoal.

CHEFE DA COMISSAO DE CONTRATAGAO

Compete ao Chefe da Comissdo de Contratacao:

| - receber e dar encaminhamento a processos administrativos de autorizag@o de despesas,
licitatorios e outros expedientes, consultando o Presidente da Camara Municipal, no que
couber;

Il — assessorar o gestor no planejamento das compras e na contratagdo de servigos atraves
de processos licitatorios;

Il — coordenar a elaboragdo dos contratos, termos aditivos, convénios e termos de
cooperacao;

IV — orientar e controlar as pesquisas de preco, buscando adequar as necessidades das
unidades administrativas ao planejamento das licitagoes a serem realizadas;

V — analisar as observagdes e recomendagdes dos pareceres emanados dos profissionais
técnicos;

V| — verificar as necessidades de capacitagdo dos servidores do setor, considerando as
mudangas normativas e da Jegislacéo pertinente;

VIl — garantir a eficiéncia e eficacia dos processos licitatérios, por meio da implantagéo de
ferramentas de monitoramento e melhoria dos procedimentos;

VIl — outras atividades correlatas.
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RECEPCIONISTA

Ao Recepcionista compete:

| - recepcionar visitantes da Camara Municipal, procurando identifica-los, averiguando suas
pretensdes, para prestar-lhes informacdes e encaminha-los as pessoas ou aos setores
procurados;

Il — organizar o atendimento ao publico, para facilitar e possibilitar acompanhamento dos
atendidos; ;

Il — manter cordialidade e bom trato com o cidadao e visitantes;

IV — receber, protocolar, registrar e . encaminhar correspondéncias internas aos
destinatarios; j

V — auxiliar a secretaria de expediente em suas tarefas de escritorio de carater limitado;

IV — executar outras tarefas compativeis com a fungao.

VIGIA

Compete ao Vigia: :

| - exercer os servicos de Portaria e a vigilancia sobre o patrimonio da Camara Municipal,
controlando a entrada de pessoas e veiculos nas dependéncia do prédio, como medida de
seguranga, oferecendo um tratamento educado e cortés a todos os visitantes;

Il — zelar pelo prédio e suas instalagoes;

Il - efetuar rondas de inspegdo no prédio da Camara e seus anexos, Nno horario
compreendido entre 22horas e O5horas, de forma a garantir a constante seguranca,
comunicando a chefia imediata qualquer irregularidade ocorrida durante seu plantao

IV — estar atento ao funcionamento adequado da Casa Legislativa, observando eventuais
emergéncias, quando deverad acionar a dire¢cdo geral do orgdo para as providéncias
cabiveis;

V — ndo permitir a permanéncia de nenhum objeto que possa obstruir a entrada da Camara
Municipal;

VI — informar a diregdo geral qualquer situagdo suspeita verificada interna ou externamente
a Camara Municipal,

VIl — fazer a vigilancia nas dependéncias da Camara e no Plenario, mantendo a ordem
durante as reunides e expedientes da Camara, evitando perturbagdes aos trabalhos
legislativos e administrativos; :

VIl — empregar, quanto necessario, agoes preventivas na ocorréncia de atos lesivos as
pessoas e ao patrimonio;

IX — agir preventivamente na ocorréncia de sinistros;

X — executar outras atribuigdes correlatas ao cargo.

MOTORISTA
Ao Motorista compete:
| - dirigir automével, camioneta ou veiculo similar, acionando os comandos de sua marcha e
diregao e conduzindo no trajeto indicado, segundo as regras de transito, para transportar
passageiros e pequenas cargas; |l — fazer vistoria diaria do veiculo, verificando o estado
dos pneus, o nivel de combustivel, agua e dleo do carter e testando freios e parte elétrica,
para certificar-se de suas condigdes de funcionamento;
Il — dirigir o veiculo acionando os comandos e observando a sinalizagéo e o fluxo do
transito;
IV — receber os passageiros, parando o veiculo em local adequado, auxiliando no embarque
e esperando em pontos determinados, para conduzi-los aos locais devidos;
V — zelar pelo bom andamento da viagem, adotando as medidas cabiveis na prevengao ou
solugdo de qualquer incidente, para garantir a seguranga dos passageiros, dos transeunte
e de outros veiculos;
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VI — controlar a carga e descarga de mercadorias transportadas, comparando-as aos
documentos de recebimento ou de entrega e orientando a arrumagao no veiculo, para evitar
acidentes;

VIl — zelar pela manutengdo do veiculo, providenciando limpeza, ajustes e reparos
necessarios, para assegurar suas condigoes de funcionamento;

VIl — outras atividades compativeis com a fungéo.

SERVENTE

Compete ao Servente: v

| - executar atividades de zeladoria e limpeza em geral, varrendo, espanando, lavando,
encerando e lustrando as dependéncias, moveis, utensilios e instalagbes diversas,
mantendo as condigdes de higiene e conservagao;

Il — preparar café, cha, sucos e outros alimentos;

Il — zelar pela conservagdo de cantinas, copas, cozinhas e afins, mantendo em boas
condicdes de higiene e de trabalho, procedendo a limpeza dos utensilios;

IV — zelar pelo material de uso diario e permanente para néo ter desperdicio de materiais e
utensilios diversos;

V — manter os géneros alimenticios em perfeitas condi¢cbes de armazenagem e
acondicionamento;

VI — atender os parlamentares e o publico na area de atuagao;

VIl — servir alimentos e bebidas quando solicitado;

VIl — manter limpos e em ordem os equipamentos e utensilios de trabalho;

IX — recolher travessas, copos, talheres e demais recipientes usados;

X - trabalhar em colaboragdo com a diregdo geral e cerimonial para resolver
questionamentos;

XIl - confirmar ordens com o servigo de copa e cerimonial sempre que for solicitado;

XIll - auxiliar com a organizagao de mesas para melhor acomodar os eventos da instituigao;
XIV — ter habilidades no servigo de atendimento;

X - outras atividades correlatas da fungéo.

SERVICOS GERAIS

Compete aos Servigos Gerais:

| — promover a conservacdo dos locais de trabalho, fazendo a limpeza de pisos, vidros,
moveis, instalagbes sanitarias e outros servigos correlatos;

Il — fazer a limpeza das areas externas do prédio da Camara Municipal;

Il — executar os servicos de copa e cozinha, com tarefas de servir café, agua, sucos e
outros alimentos;

IV — promover o transporte de materiais de utilizagéo interna; / "y :
V — outras atividades correlatas. \
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CNPJ: 05.846.468/0001-15 - Rua da Saudade, S/N - Centro - CEP: 68.170-000

DECLARAGAO DE ADEQUAGAO ORGAMENTARIA, FINANCEIRA,
COMPATIBILIDADE COM O PLANO PLURIANUAL, LEI DE DIRETRIZES
ORCAMENTARIA E INDICAGAO DE DOTAGAO ORGAMENTARIA

Declaro, para os fins legais, especialmente no que se refere a Lei de
Responsabilidade Fiscal, que existem recursos orcamentarios e financeiros para o
atendimento da despesa de que trata o Projeto de Lei n° 005/2022, que “DISPOE
SOBRE A REESTRUTURACAO ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL DE
JURUTI, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”, constando do Plano Plurianual, da Lei
de Diretrizes Orcamentarias e da Lei Orcamentaria Anual n° 1.183/2021 as

sequintes DOTACOES ORCAMENTARIAS:

UNIDADE ORCAMENTARIA: 0101 Camara Municipal; FONTE: 15000000
Orcamento Fiscal; MANUTENCAO DO PODER LEGISLATIVO: 01 031 0014 2.001;
ATIVIDADES: Contratacdo por tempo determinado; ELEMENTO DE DESPESA:
3.1.90.04.00 R$600.000,00; e Vencimentos e Vantagens fixas pessoal civil;
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.11.00 R$600.000,00;

UNIDADE ORCAMENTARIA: 0101 Camara Municipal; FONTE: 15000000
Orcamento Fiscal; ATUACAO DO PODER LEGISLATIVO: 01 031 0014 2.002;
ATIVIDADES: Contratagdo por tempo determinado; ELEMENTO DE DESFESA:
3.1.90.04.00 R$1.470.000,00; e Vencimentos e Vantagens fixas pessoal civil;
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.11.00 R$310.000,00;

UNIDADE ORCAMENTARIA: 0101 Camara Municipal; FONTE: 15000000
Orcamento Fiscal; MANUTENCAO DO GABINETE DOS VEREADORES: 01 122
0014 2.003: ATIVIDADE: Contratagdo por tempo determinado; ELEMENTO DE
DESPESA: 3.1.90.04.00 R$500.000,00.

Juruti(PA), 15 de junho de 2022.

FRANCINEI SOUSA DE ANDRADE
Presidente da Camara Municipal de Juruti




ESTADO DO PARA
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE JURUTI

ESTIMATIVA DE IMPACTO OR(}AMENTARIO-FINANCEIRO
PARA DESPESAS COM PESSOAL DA CAMARA MUNICIPAL DE JURUTI
(ARTIGO 16 DA LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL)

O presente relatério de impacto financeiro visa atender ao disposto nos
artigos 29-A, §1°, e 169, |, da Constituicdo Federal, e nos artigos 16 e 17 da Lei
Complementar n° 101/2000, no que tange a concesséo de beneficios e aumento
de despesas de carater continuado, respectivamente; assim como o estabelecido
no Art. 22, inciso |, da LRF; que estima o limite prudencial com gasto de pessoal.

Considerando que a Camara Municipal de Juruti apresenta déficit de
profissionais qualificados para atender as necessidades das atividades
institucionais, estamos' apresentando’ o Estudo’ de Impacto Financeiro e
Orcamentario para a reestruturagdo administrativa do quadro de pessoal, através
seguintes cargos: 15 Assessor Parlamentar |; 15 Assessor Parlamentar II; 01
Diretor Geral; 01 Diretor de Orgamento e Financas; 01 Chefe de Controle Interno;
01 Chefe de Gabinete. da PreSIdenma 01 Chefe de Licitagédo; 01 Coordenador de
Ouvidoria, Parlamentar; 01 Coordenador de Documentos  Legislativos; 01
Coordenador de Imprensa, Comunicagdo e Cerimonial; 01 Agente de
Contratagdo e Pregoeiro; 02 Procurador; 01 Analista de Controle Interno; 01
Analista Contabil; 01 Analista Legislativo; 01 Secretaria de Expediente; 02
Auxiliar Administrativo; 05 Agente Administrativo; 02 Assistente de Comunicagéo;
01 Técnico de Som; 01 Técnico de Tecnologia da Informacao; 01 Recepcionista;
04 Vigia; 01 Motorista; 03 Servente 02 Auxiliar de Servigos Gerais e 15
Vereador.

'O referido estudo de Impacto Financeiro e Orgamentario ird incidir sobre
as dotagGes orgcamentarias 3.1.90.04.00 — Contratagdo Por Tempo Determinado
e 3.1.90.11.00 — Vencimentos e Vantagens Fixas Pessoal Civil, assim
discriminadas:

UNIDADE ORGAMENTARIA: 0101 Camara Municipal; FONTE: 15000000
Orgamento Fiscal; MANUTENCAO DO PODER LEGISLATIVO: 01 031 0014
2.001; ATIVIDADES: Contratagdo por tempo determinado; ELEMENTO DE
DESPESA: 3.1.90.04.00 R$600.000,00; e Vencimentos e Vantagens fixas
pessoal civil;, ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.11.00 R$600.000,00;

UNIDADE QRQAMENTARIA: 0101 Camara Municipal; FONTE: 15000000
Orgcamento Fiscal, ATUACAO DO PODER LEGISLATIVO: 01 031 0014 2.002:
ATIVIDADES: Contratagéo por tempo determinado; ELEMENTO DE DESPESA:

SR
m\/

3.1.90.04.00 R$1.470.000,00; e Vencimentos e Vantagens fixas pessoal civil%/iﬂ/

ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.11.00 R$310.000,00;

End.: Rua aa Saudade, S/N Centro - Juruti — PA CEP: 68170-000
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UNIDADE ORQAMENTZ’\RIA: 0101 Camara Municipal; FONTE: 15000000
Orgamento Fiscal; MANUTENCAO DO GABINETE DOS VEREADORES: 01 122
0014 2.003; ATIVIDADE: Contratagéo por tempo determinado; ELEMENTO DE
DESPESA: 3.1.90.04.00 R$600.000,00.

De acordo com o estudo de impacto orgamentario e financeiro da nova
estrutura administrativa do Legislativo Municipal de Juruti, o gasto com pessoal
em referéncia aos anos de 2023, 2024 e 2025, correspondera. em valores
estimados de =~ R$3.645.584,80, < R$3.722.838,13 ‘e R$3.722.838,13,
respectivamente, conforme Planilhas Anexas.

A Receita Corrente Liquida do Municipio de Juruti do ano de 2021 foi na
ordem de R$ 202.242.833,21 (duzentos e dois milhGes, duzentos e quarenta e
dois mil e oitocentos e trinta e trés reais e vinte e um centavos). De acordo com a
Lei Orcamentaria n° 1.183/2021 de 28 de dezembro de 2021, o duodécimo do
exercicio de 2022 é de R$5.791.000,00 (cinco milhdes setecentos e noventa
e um mil reais), com um repasse mensal de R$ 482.000,00 (quatrocentos e
oitenta e dois mil reais). ;

Com o Projeto de Lei da Reforma da Estrutura Administrativa, segundo o
estudo de impacto orgamentario e financeiro, o gasto com folha de pagamento do
Legislativo Municipal de Juruti com agregacdo da contribuicdo previdenciaria
patronal, ficara na ordem de R$329.099,20 mensal, representando 68,28%
(sessenta e oito virgula vinte oito por cento) do Duodécimo de R$482.000,00
(quatrocentos e oitenta e dois mil reais).

Analisando esses dados de impactos financeiros com o gasto de pessoal,
procurou-se a garimpagem de literaturas e de Leis que viessem respaldar a
analise de tal impacto, destacando-se o Artigo 169 da CF/88, segundo o qual a
despesa com pessoal ativo e inativo da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios ndo podera exceder os limites estabelecidos em lei
complementar.

§1° A concessd@o de qualquer vantagem ou aumento de
remuneracao, a criagéo de cargos, empregos e fungées ou
alteragdo de estrutura de carreiras, bem como a admissao
ou contratagao de pessoal, a qualquer titulo, pelos 6rgéos e
entidades da administragdo direta ou indireta, inclusive
fundagées instituidas e mantidas pelo poder publico, sé
poderao ser feitas:

| — se houver prévia dotagéo orgamentaria suficiente para
atender as projegbes de despesa de pessoal e aos
acrescimos dela decorrentes; K

End.: Rua da Saudade, S/N Centro - Juruti — PA CEP: 68170-000
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Il — se houver autorizagdo especifica na lei de diretrizes
orgamentarias, ressalvadas as empresas publicas e as
sociedades de economia mista.

A Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000, também conhecida
como Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF), estabelece normas de finangas
publicas voltadas para a responsabilidade na gestéo fiscal, com a finalidade de
reduzir o déficit publico, estabilizar a economia e controlar os gastos
governamentais. Nesse sentido, o art. 16 da LRF dispde que: a criagao,
expansao ou aperfeicoamento de agdo governamental que acarrete aumento da

despesa sera acompanhado de:
| — estimativa do impacto orgamentario-financeiro no
exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois
subsequentes;

Il — declaragéo do ordenador da despesa de que o aumento
tem adequacdo orcamentaria e financeira com a lei
orgamentaria anual e compatibilidade com o plano
plurianual e com a lei de diretrizes orgamentarias.

§ 1° Para os fins desta Lei Complementar, considera-se:

| — adequada com a lei orgamentaria anual, a despesa
objeto de dotagcao especifica e suficiente, ou que esteja
abrangida por crédito genérico, de forma que somadas
todas as despesas da mesma espécie, realizadas e a
realizar, previstas no programa de trabalho, ndo sejam
ultrapassados os limites estabelecidos para o exercicio;

Il — compativel com o plano plurianual e a lei de diretrizes
orcamentarias, a despesa que se conforme com as
diretrizes, objetivos, prioridades e metas previstos nesses
instrumentos e nao infrinja qualquer de suas disposig¢oes.

No que se refere a LRF em seu art. 17, considera-se obrigatéria de carater

continuado a despesa corrente derivada de lei, medida proviséria ou ato

administrativo normativo que fixem para o ente a obrigacdo legal de sua

execucao por um periodo superior a dois exercicios.
§ 1° Os atos que criarem ou aumentarem despesa de que o
trata o caput deverao ser instruidos com a estimativa Q
prevista no inciso | do art. 16° e demonstrar a origem dos )lJJ
recursos para seu custeio. /ﬁj

End.: Rua da Saudade, S/N Centro - Juruti — PA CEP: 68170-000
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§ 2° Para efeito do atendimento do § 1° o ato sera
acompanhado de comprovagao de que a despesa criada ou
aumentada ndo afetara as metas de resultados fiscais
previstas no anexo referido no § 1° do art. 4°, devendo seus
efeitos.  financeiros, nos periodos .- seguintes, ser
compensados pelo aumento permanente de receita ou pela
redugdo permanente de despesa.

Ainda em relagdo a Lei de Responsabilidade Fiscal, o artigo 22, inciso |,
paragrafo Unico, dispde que se a despesa total com pessoal exceder a 95%
(noventa e cinco por cento) do limite legal, sdo vedados ao Poder ou orgao
referido no art. 20 que houver incorrido no excesso, ou seja, ao atingir 95% do
limite total, que no caso do Municipio é de 54% para o Executivo e de 6% para o
Legislativo, da Receita Corrente Liquida (RCL) o respectivo Poder ndo podera
aumentar a despesa com pessoal.

Assim, considerando-se que a Receita Corrente Liquida do Municipio de
Juruti do ano de 2021 foi de R$ 202.242.833,21 (duzentos e dois milhdes,
duzentos e quarenta e dois mil e oitocentos e trinta e trés reais e vinte e um
centavos), o limite de gastos anual com pessoal do Legislativo seria de
R$12.134.569,99 (doze milhdes, cento e trinta e quatro mil, quinhentos e
sessenta e nove reais € noventa e nove centavos). :

No que tange a Constituicdo Federal, o limite de gastos com a folha de
pagamento do Poder. Legislativo, incluido o gasto com subsidio de seus
vereadores, € de 70% (setenta) por cento de sua Receita do Duodécimo,
conforme o Artigo 29-A, §1, percentual representado na quantia mensal de
R$337.400,00 (trezentos e trinta e sete mil e quatrocentos reais) e anual de
4.053.700,00 (quatro milhdes, cinquenta e trés mil e setecentos reais).

CONCLUSAO

Com a estrutura criada pelo Projeto de Lei da Reforma da Estrutura
Administrativa n° 005/2022, segundo o estudo de impacto orgamentario e
financeiro o gasto com folha de pagamento do Legislativo Municipal de Juruti e ja
com a agregacdo do pagamento patronal, a despesa mensal com folha de
pagamento ficara na ordem de R$329.099,20 (trezentos e vinte nove mil, noventa
e nove reais e vinte centavos), representando 68,28% (sessenta e oito virgula
vinte oito por cento) do Duodécimo Mensal de R$482.000,00 (quatrocentos e
oitenta e dois mil reais), portanto, respeita o limite de 70% estabelecido no

Artigo 29-A, §1°, da Constituicao Federal; como também néao atinge o |Im;?j/\

de 6% definido na Lei de Responsabilidade Fiscal.

End.: Rua da Saudade, S/N Centro - Juruti — PA CEP: 68170-000
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Desse modo, obedecendo a Lei de Responsabilidade Fiscal e a
Constituigdo Federal, do ponto de vista financeiro e orgamentario, e primando
pelo equilibrio fiscal, entendo pela viabilidade de aprovagao do Projeto de Lei n°
005/2022, que “DISPOE SOBRE A REESTRUTURACAO ADMINISTRATIVA DA
CAMARA MUNICIPAL DE JURUTI, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS".

Juruti (PA), 15.de junho de 2022.
Rt

(‘%’;ﬁ\/v&\ /0\_,. ot

2
FERNANDA RODRIGUES DE ALME\mw&“f;‘saeN“‘e
Tesoureira da Camara Municipal; d‘“’mg“é‘%&"

Portaria n° 001/2021 ¥ Yo"

Responsavel pela Unidade de Pessoal

Portaria n° 005/2021
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ESTIMATIVA DE IMPACTO ORGAMENTARIO-FINANCEIRO PARA DESPESAS COM PESSOAL
(ARTIGO 16 DA LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL)

ORGAO DE LOTAGAO: CAMARA MUNICIPAL DE JURUTI

CARGO: CARGO EM COMISSAO VINCULADO AO
GABINETE DOS VEREADORES

QTD. CARGOS:

_—
CALCULO MENSAL MINIMO - PARLAMENTAR le Il

PADRAO - 2023/2025 VALOR MENSAL TOTAL
2023 46.500,00 46.500,00
2024 46.500,00 46.500,00
2025 46.500,00 46.500,00
DESPESA COM PESSOAL 2023 2024 2025 2023 2 2025
MEDIA MENSAL 46.500,00 46.500,00 46.500,00 139.500,00
CALCULO DO IMPACTO MEDIO (ANUAL) 558.000,00 558.000,00 558.000,00 1.674.000,00
VALOR DO 13° SALARIO 46.500,00 46.500,00 46.500,00 139.500,00
VALOR DE 1/3 DE FERIAS 15.500,00 15.500,00 31.000,00
SUBTOTAL - FOLHA 604.500,00 620.000,00 620.000,00 1.844.500,00
PREVIDENCIARIO (PATRONAL) 21% 126.945,00 126.945,00 126.945,00 380.835,00
SUB TOTAL ENCARGOS 126.945,00 126.945,00 126.945,00 380.835,00
TOTAL ANO 731.445,00 746.945,00 746.945,00 2.225.335,00

?///’/)z//b -

CAMARA MUNICIPAL DE JURUTI
Fernanda Rodrigues de Almeida
Tesoureira
Portaria 001/2021




ESTIMATIVA DE IMPACTO ORGAMENTARIO-FINANCEIRO PARA DESPESAS COM PESSOAL

(ARTIGO 16 DA LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL)

ORGAO DE LOTAGAO: CAMARA MUNICIPAL DE JURUTI

CARGO: CARGO EM COMISSAO ORGAO
INSTITUCIONAL

QTD. CARGOS:

CALCULO MENSAL MINIMO - CARGOS VARIADOS

QTDE.MESES | 12

PADRAO - 2023/2025 VALOR MENSAL TOTAL
2023 22.200,00 22.200,00
2024 22.200,00 22.200,00
2025 22.200,00 22.200,00
DESPESA COM PESSOAL 2023 2024 2025 2023 2 2025
MEDIA MENSAL 22.200,00 22.200,00 22.200,00 66.600,00
CALCULO DO IMPACTO MEDIO (ANUAL) 266.400,00 266.400,00 266.400,00 799.200,00
VALOR DO 13° SALARIO 22.200,00 22.200,00 22.200,00 66.600,00
VALOR DE 1/3 DE FERIAS 7.400,00 7.400,00 14.800,00
SUBTOTAL - FOLHA 288.600,00 296.000,00 296.000,00 880.600,00
PREVIDENCIARIO (PATRONAL) 21% 60.606,00 60.606,00 60.606,00 181.818,00
SUB TOTAL ENCARGOS 60.606,00 60.606,00 60.606,00 181.818,00
TOTAL ANO 349.206,00 356.606,00 356.606,00 1.062.418,00
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ESTIMATIVA DE IMPACTO ORGAMENTARIO-FINANCEIRO PARA DESPESAS COM PESSOAL
(ARTIGO 16 DA LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL)

ORGAO DE LOTAGAO: CAMARA MUNICIPAL DE JURUTI

CARGO: CARGO DE FUNGAO DE CONFIANGA QTD. CARGOS: 12 - ﬂ
CALCULO MENSAL MINIMO - CARGOS VARIADOS
PADRAO - 2023/2025 VALOR MENSAL TOTAL
2023 1.800,00 1.800,00
2024 1.800,00 1.800,00
2025 1.800,00 1.800,00
DESPESA COM PESSOAL 2023 2024 2025 2023 a 2025
MEDIA MENSAL 1.800,00 1.800,00 1.800,00 5.400,00
CALCULO DO IMPACTO MEDIO (ANUAL) 21.600,00 21.600,00 21.600,00 64.800,00
VALOR DO 13° SALARIO 1.800,00 1.800,00 1.800,00 5.400,00
VALOR DE 1/3 DE FERIAS 600,00 600,00 1.200,00
SUBTOTAL - FOLHA 23.400,00 24.000,00 24.000,00 71.400,00
PREVIDENCIARIO (PATRONAL) 21% 4.914,00 4.914,00 4.914,00 14.742,00
SUB TOTAL ENCARGOS 4.914,00 4.914,00 4.914,00 14.742,00
TOTAL ANO 28.314,00 28.914,00 28.914,00 86.142,00
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ESTIMATIVA DE IMPACTO ORGAMENTARIO-FINANCEIRO PARA DESPESAS COM PESSOAL
(ARTIGO 16 DA LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL)

ORGAO DE LOTAGAO: CAMARA MUNICIPAL DE JURUTI

CARGO: VEREADOR QTD. CARGOS: 12 :
CALCULO MENSAL MINIMO - CARGOS VARIADOS
PADRAO - 2023/2025 VALOR MENSAL TOTAL
2023 112.500,00 112.500,00
2024 112.500,00 112.500,00
2025 112.500,00 112.500,00
DESPESA COM PESSOAL 2023 2024 2025 2023 a 2025
MEDIA MENSAL 112.500,00 112.500,00 112.500,00 337.500,00
CALCULO DO IMPACTO MEDIO (ANUAL) 1.350.000,00 1.350.000,00 1.350.000,00 4.050.000,00
VALOR DO 13° SALARIO 112.500,00 112.500,00 112.500,00 337.500,00
VALOR DE 1/3 DE FERIAS 37.500,00 37.500,00 75.000,00
SUB TOTAL - FOLHA 1.462.500,00 1.500.000,00 1.500.000,00 4.462.500,00
PREVIDENCIARIO (PATRONAL) 21% 307.125,00 307.125,00 307.125,00 921.375,00
SUB TOTAL ENCARGOS 307.125,00 307.125,00 307.125,00 921.375,00
TOTAL ANO 1.769.625,00 1.807.125,00 1.807.125,00 5.383.875,00
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ESTIMATIVA DE IMPACTO ORGAMENTARIO-FINANCEIRO PARA DESPESAS COM PESSOAL

(ARTIGO 16 DA LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL)

ORGAO DE LOTAGAO: CAMARA MUNICIPAL DE JURUTI

CARGO: CARGO DE PROVIMENTO EFETIVO QTD. CARGOS: 12
S L S S T S e N R —
CALCULO MENSAL MINIMO - CARGOS VARIADOS
PADRAO - 2023/2025 VALOR MENSAL TOTAL
2023 48.760,00 48.760,00
2024 48.760,00 48.760,00
2025 48.760,00 48.760,00
DESPESA COM PESSOAL 2023 2024 2025 2023 a 2025
MEDIA MENSAL 48.760,00 48.760,00 48.760,00 146.280,00
CALCULO DO IMPACTO MEDIO (ANUAL) 5856.120,00 585.120,00 585.120,00 1.755.360,00
VALOR DO 13° SALARIO 48.760,00 48.760,00 48.760,00 146.280,00
VALOR DE 1/3 DE FERIAS 16.253,33 16.253,33 32.506,67
SUBTOTAL - FOLHA 633.880,00 650.133,33 650.133,33 1.934.146,67
PREVIDENCIARIO (PATRONAL) 21% 133.114,80 133.114,80 133.114,80 399.344,40
SUB TOTAL ENCARGOS 133.114,80 133.114,80 133.114,80 399.344,40
TOTAL ANO 766.994,80 783.248,13 783.248,13 2.333.491,07
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ESTIMATIVA DE IMPACTO ORGCAMENTARIO-FINANCEIRO PARA DESPESAS COM PESSOAL
(ARTIGO 16 DA LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL)

ORGAO DE LOTAGAO: CAMARA MUNICIPAL DE JURUTI

CARGO: DIVERSOS CARGOS QTD. CARGOS: QTDE.MESES | 12
R S S S I AL —
CALCULO MENSAL MINIMO - CARGOS VARIADOS
PADRAO - 2023/2025 VALOR MENSAL TOTAL
2023 231.760,00 231.760,00
2024 231.760,00 231.760,00
2025 231.760,00 231.760,00
DESPESA COM PESSOAL 2023 2024 2025 2023 a 2025
MEDIA MENSAL 231.760,00 231.760,00 231.760,00 695.280,00
CALCULO DO IMPACTO MEDIO (ANUAL) 2.781.120,00 2.781.120,00 2.781.120,00 8.343.360,00
VALOR DO 13° SALARIO 231.760,00 231.760,00 231.760,00 695.280,00
VALOR DE 1/3 DE FERIAS 77.253,33 77.253,33 154.506,67
SUBTOTAL - FOLHA (ANUAL) 3.012.880,00 3.090.133,33 3.090.133,33 9.193.146,67
PREVIDENCIARIO (PATRONAL) | 21% 632.704,80 632.704,80 632.704,80 1.898.114,40
SUB TOTAL ENCARGOS 632.704,80 632.704,80 632.704,80 1.898.114,40
SUBTOTAL - FOLHA (MES) 329.099,20 329.099,20 329.099,20 987.297,60
TOTAL GERAL ANO 3.645.584,80 |  3.722.838,13 3.722.838,13 11.091.261,07
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